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Fonti normative
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Nota n. 9631/2017 del Ministero del lavoro

Circolare INPS n. 139/2016

Circolare INPS n. 9/2017

Messaggio INPS n. 1444/2017



Nozione di UP
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L’Unità produttiva è lo stabilimento o la struttura finalizzata alla produzione di beni o all’erogazione
di servizi che presenta congiuntamente i seguenti requisiti:

• risulta dotato/a di autonomia finanziaria o tecnico funzionale, intendendosi con dette accezioni il
plesso organizzativo che presenti una fisionomia distinta ed abbia, in condizioni di indipendenza,
un proprio riparto di risorse disponibili così da permettere in piena autonomia le scelte
organizzative più confacenti alle caratteristiche funzionali e produttive dello/a
stabilimento/struttura;

• è idoneo/a a realizzare l’intero ciclo produttivo o una fase completa dello stesso, intendendosi con
detta accezione il plesso organizzativo nell’ambito del quale si svolge, in tutto o in parte la
produzione di beni o servizi dell’azienda, non limitandosi alla realizzazione di meri scopi
strumentali rispetto ai fini generali aziendali ovvero ad auna fase completa dell’attività produttiva;

• ha maestranze adibite in via continuativa



Nozione di UO
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L’Unità operativa è il luogo dove si svolge stabilmente l’attività lavorativa di uno o più
dipendenti ovvero la sezione produttiva aziendale avente caratteristiche di
omogeneità.



Iscrizione di UP
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- accedere al menu dei servizi per le aziende e i consulenti, del sito istituzionale dell’INPS;

- nella sezione “Iscrizione e Variazione Aziende” attivare la voce “Comunicazione unità operativa/Accentramento
contr.”;

- digitare la matricola per la quale aprire/gestire l’unità produttiva e confermare;

- le successive tre pagine sono di sola visualizzazione dei dati preesistenti, per cui cliccare sul pulsante “Pagina
successiva”, fino a quando non compare l’elenco delle unità produttive già aperte (U. Prod=’S’), cliccare ancora su
“Pagina Successiva”;

- selezionare “Comunicazione unità operativa-produttiva”, sarà visualizzato l’elenco delle unità produttive da gestire,
oppure cliccare su “Inserisci” per aprire una nuova unità produttiva;

- immettere i dati richiesti e specificare l’opzione “Unità produttiva” e salvare, dopo aver preso visione della
dichiarazione sulla apertura dell’unità produttiva;

- registrare la richiesta di creazione dell’unità produttiva appena definita, cliccando su “Registra Richiesta”.



UP in campo edile
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In caso di cantieri edilizi e affini (compresa l’impiantistica
industriale), in sede di iscrizione dell’unità produttiva
cantiere, l’azienda stessa dovrà autocertificare che per il
plesso organizzativo, cui si riferisce la domanda di
integrazione salariale, è stato stipulato un contratto di
appalto di almeno un mese, senza onere di allegazione del
contratto medesimo.



La comunicazione di una nuova unità produttiva deve avvenire entro l’ultimo giorno del mese
successivo all’apertura della stessa avvalendosi dell’apposita procedura telematica, disponibile
sul sito internet dell’Istituto, accedendo alla sezione “Iscrizione e Variazione Aziende” e attivando
“Comunicazione unità operativa/Accentramento contr.”; dei “Servizi per aziende e consulenti”
(Sezione “Aziende, consulenti, professionisti”). Resta fermo che non è possibile presentare
domande di CIG per unità produttive non ancora registrate in anagrafica aziende.

Ogni operazione con retroattività anteriore a quella sopra riportata è autorizzata, su istanza
dell’azienda, ad essere trasmessa attraverso il cassetto bidirezionale con acclusa ogni
documentazione utile a motivare i presupposti giuridico-operativi sui quali si fonda la
registrazione con retrodatazione, da parte degli operatori delle sedi territoriali. In tali casi le sedi
dell’Istituto procederanno all’accoglimento dell’istanza solo una volta accertata, se del caso
anche attraverso gli opportuni interventi ispettivi, la sussistenza dei presupposti per il diritto alla
registrazione retrodatata dell’unità produttiva.

Termine di presentazione della
comunicazione di apertura di nuova UP
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